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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12/ 2015
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 1&2/ 2016       
I.    Tổng kết công tác tháng 12/2015:

· Họp HĐKH &ĐT  HKI/ 2015 – 2016.

· Phối hợp với các Khoa và cán bộ, nhân viên phần mềm EMS lên thời khóa biểu học kỳ 2/2015 -2016.

·  Phối hợp với các phòng chức năng hoàn thiện Quy định chế độ làm việc của giảng viên 

· Tiếp tục vừa làm, vừa hoàn thiện phần mềm EMS
· Lên kế hoạch thi, tổng kết học kỳ I năm học 2015-2016 cho  các bậc, hệ  đào tạo trong trường 
· Thông báo công việc của GVCN, CVHT  khóa 13, 14 CĐ, 14 TCCN
· Thông báo công việc của GVCN, CVHT  khóa 15 CĐ, 15 TCCN
· Phối hợp với Đoàn thanh niên tổ chức cho HSSV khoa CN Điện – Điện tử và khoa CN Cơ khí tham quan công ty Acecook VN và nhà máy bia VN.
     II.   Kế hoạch công tác tháng 1&2/ 2016:
· Phối hợp với các Khoa ổn định thời khóa biểu học kỳ 2/2015 -2016 các khóa 13 CĐ và 14 CĐ.

· Phối hợp với các Khoa lên thời khóa biểu học kỳ 2/2015-2016 các khóa             14 TCCN; 15 TCCN, 15 CD9N, 15 CĐLT.
· Thông báo công việc của GVCN, CVHT  khóa 15 CĐN, 15 TCN

· Phối hợp với các đơn vị tổ chức thi tốt nghiệp TCCN & CĐ cho học sinh, sinh viên kỳ thi tháng 01 năm 2016.
· Phối hợp với các đơn vị xây dựng chương liên thông TCCN,TCN lên cao đẳng chuyên nghiệp 
· Lập Kế hoạch thực hiện các chương trình quảng cáo, tư vấn tuyển sinh 2016.
· Xây dựng Đề án tuyển sinh 2016
· Họp Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp cao đẳng và TCCN cho học sinh, sinh viên kỳ thi tháng 01 năm 2016.

· Tổ chức thi tuyển sinh liên thông từ TCCN,TCN lên cao đẳng chuyên nghiệp
· Phối hợp với các đơn vị hoàn thiện hồ sơ mở ngành Tiếng Anh, Kế toán, Quản trị doanh nghiệp trình độ cao đẳng gởi Bộ GD&ĐT.
· Tiếp tục vừa làm, vừa hoàn thiện phần mềm EMS
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